INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Mdnica Celeste Sor Chile CUI: 1680 45400 0109
Ntmero de contrato: DGDCFC-029-333-2021 Acuerdo Ministerial: ~ 1111-2021
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos Nit del Contratista:  9336510-1
Ntmero de Factura: 2338473557 Serie: D39AC25D

Q. 5,000.00

Periodo del Informe: mes de noviembre 2021
18/10/2021 al 31/12/2021

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato Q. 12,258.06 Plazo del Contrato:

Direccion de Participacion i
Unidad Administrativa donde Ciudadana
presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccion de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades: .

a)  Apoyé en la recopilacidn de las facturas de servicios del proyecto de las casas de Desarrollo Cultural, estas facturas son: Agua luz, basura ,internet.
b)  Apoyé en la conformacidn de expediente para el pago de serviclos

Q) Apoye la solicitud del proceso de pago de factura de los sevicios de agua ,luz, basura, internet

d) Apoyé manejo de caja chica para liquidar los servicios fijos de agua, luz, basura, internet de las casas de desarrollo cultural

e)  Apoyg en el razonamiento de facturas de servicios fijos de agua, luz, basura, internet de casas de Desarrollo Cultural

f) Apoyé en la gestion de boleta de pago de los serviclos de agua, luz, basura, internet de Casas de De Desarrollo Cultural

g)  Apoyé en el razonamiento de facturas de servicios fijos de agua, luz, basura, internet de casas de Desarrollo Cultural

h)  Apoyeé en dar seguimiento de liquidacion de caja chica de los servicios fijos de: agua, luz, basura, internet de casas de Desarrollo Cultural
i) Apoye en la regulacion de pago de servicios fijos de: agua, luz, basura, internet y estos esten al dia .
j) Apoye el seguimiento de las liquidaciones del servicio de arrendemiento de casas de Desarrollo Cultural

R)  Apoyé en la confirmacion de expediente para el pago de arrendamiento

)] Apoyé en la liquisacion del servicio de arrendamiento de casas de Desarrollo Cultural

m)  Apoyé en la elaboracidn de archivo digital de las liquidaciones de serviclos fijos: arrendamiento, agua, luz, basura, internet;

n)  Apoyé eventualmente el trabajo territorial en otras regionales con designacion del Jjefe inmediato

0)  Apoyé en brindar lineamientos a personal de nuevo ingreso sobre informe de honorarios

P)  Apoyé las diferentes actividades de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas y sus direcciones técnicas
d)  Apoyé en otras actividades que se me asignaron por la Direccién General del Desarrollo Cultural y fortalecimiento de la Cultura

r Atendi las solicitudes que sobre la ejecusién de este contrato haga el MINISTERIO o sus autoridades superiores
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